
พันธะสัญญางานจราจร
ประเภทของงาน พันธะสัญญา

1 .  ก า รจั ด ก า ลั ง ต า ร วจ
ควบคุมและจัดการจราจร
ประจ าทางแยกหรือจุดที่มี
ปัญหาจราจร เช่น ทางแยก
ส าคัญ  หน้ าสถานศึกษา 
หรือย่านชุมชน 

สถานีต ารวจนครบาลทุ่งมหาเมฆ จัดก าลังต ารวจจราจรประจ าจุดส าคัญในพื้นที่ 
ดังนี.้-

1. จัดก าลังประจ าบริเวณหน้าสถานศึกษา 2 จุด  ก าลัง 2 นาย

2. ปฏิบัติหน้าที่ในช่วงท่ีมีการจราจรคับคั่ง เวลา 06.30 – 09.00 น.  

และเวลา  14.30 – 17.30 น.

2. จัดก าลังต ารวจไว้อ านวย
ความสะดวกด้านการจราจร

1. จัดสายตรวจไว้อ านวยความสะดวกการจราจรและแก้ไขปัญหาการจราจร

เร่งด่วน จ านวน 2 นาย แต่เวลา 07.00 – 17.00 น.

2. กรณีได้รับแจ้งอุบัติเหตุหรือเหตุอ่ืนใดในพื้นท่ี สามารถไปถึงที่เกิดเหตุได้

ภายใน  5 นาที

3. การอ านวยความสะดวก
ด้านการเปรียบเทียบปรับ
จราจร

1. เจ้าหน้าที่ต ารวจจราจรจับกุมและเรียกเก็บใบอนุญาตขับขี่ แล้วน าส่งให้ 

เจ้าหน้าที่เปรียบเทียบปรับภายใน 1 ชั่วโมง

2. จัดเจ้าหน้าที่ไว้ท าการเปรียบเทียบปรับ ซึ่งสามารถช าระค่าปรับได้ทุกวัน

ตลอดเวลา 24 ชั่วโมง 



ประเภทของงาน พันธะสัญญา
3. การอ านวยความสะดวก
ด้านการเปรียบเทียบปรับ
จราจร

3. น าใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวน เพื่อก าหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ ช าระ 

ค่าปรับและรับใบอนุญาตขับขี่คืน ภายใน 15 นาที

4 .  การขออ านวยความ
สะดวกด้านการจราจรทั่วไป

1. กรณีที่สถานีต ารวจด าเนินการเองได้ สามารถแจ้งผลให้ทราบได้ภายใน 2 วัน

2. กรณีที่ต้องเสนอหน่วยเหนือพิจารณาสั่งการหรือจะต้องประสานกับหน่วยอื่น  

สามารถแจ้งผลให้ทราบได้ภายใน 7 วัน

5 .  การขออ านวยความ
สะดวกกรณีต้อขอใช้พื้นผิว
จราจร

1. กรณีที่สถานีต ารวจด าเนินการได้เอง สามารถแจ้งผลให้ทราบได้ภายใน 1 วัน

2. กรณีต้องเสนอหน่วยเหนือพิจารณาสั่งการหรือต้องประสานกับหน่วยอื่น 

สามารถแจ้งผลให้ทราบได้ภายใน 5 วันท าการ 

6 .  การขออ านวยความ
สะดวกด้านการจราจร กรณี
จ ะ ต้ อ ง อ อ ก ค า สั่ ง ห รื อ
ข้อบังคับเกี่ยวกับการจราจร

หัวหน้าสถานีต ารวจพิจารณาความเห็น เสนอเร่ืองไปยังกองบังคับการ      

และกองบัญชาการเพื่อพิจารณา สามารถแจ้งผลให้ทราบได้ภายใน 7 วัน



พันธะสัญญางานป้องกันปราบปราม

ประเภทของงาน พันธะสัญญา
1.การบริหารงาน

สายตรวจ

สถานีต ารวจนครบาลทุ่งมหาเมฆ มีองค์ประกอบในการบริหารงานป้องกัน
ปราบปรามอาชญากรรม ได้แก่ห้องปฏิบัติการสายตรวจ,ข้อมูลในการวางแผนป้องกัน
ปราบปรามอาชญากรรม ,เครื่องมือสื่อสาร ,แผนเผชิญเหตุ ,ผนที่สถานภาพ
อาชญากรรม, ต ารวจสายตรวจ, ความร่วมมือจากประชาชนในการให้ข้อมูลข่าวสาร
และมีผู้บังคับบัญชาอ านวยการในพื้นที่ตลอดเวลา

2. ความพร้อมในการ
ป้องกันปราบปราม

สถานีต ารวจนครบาลทุ่ งมหาเมฆ มีความพร้อมในการป้องกันปราบปราม
อาชญากรรมและให้บริการประชาชนตลอด 24 ชั่วโมง โดยจัดสายตรวจออกตรวจ
ป้องกันปราบปรามอาชญากรรมและให้บริการประชาชนในพื้นที่รับผิดชอบ ดังนี้.-

1. สายตรวจรถจักรยานยนต์  เป็นสายตรวจที่ออกตรวจในพื้นที่ชุมชน ซึ่งได้แบ่ง
พื้นที่การตรวจออกเป็น 4 เขตตรวจ โดยจัดก าลังต ารวจออกตรวจวันละ 3 ผลัด ๆ 
ละ 8 ชั่วโมง เขตตรวจละ 2 นาย ในแต่ละผลัด ในแต่ละวันจะมีต ารวจหมุนเวียนออก
ตรวจตลอด 24 ชั่วโมง



ประเภทของงาน พันธะสัญญา
3. การระงับเหต/ุ
ให้บริการ

หากเกิดเหตุในพื้นที่ชุมชน สายตรวจรถจักรยานยนต์จะไประงับเหตุหรือให้บริการ
ตามที่ได้รับแจ้งภายใน 5 นาที  หรือแล้วแต่ว่าเหตุเกิดพื้นที่สะดวกต่อการเดินทาง
หรือตามสภาพการจราจรในขณะนั้น ๆ

4. การควบคุม
ผู้ต้องหา

ผู้ต้องหาที่ถูกควบคุม จะได้รับการควบคุมอย่างปลอดภัยในห้องควบคุมที่สะอาดและ
แยกห้องขังผู้ต้องหาชายหญิงไว้เป็นสัดส่วนและเหมาะสม

5. การรับโทรศัพท์แจ้ง
เหตุของสถานีต ารวจ

สถานีต ารวจนครบาลทุ่งมหาเมฆ จัดโทรศัพท์รับแจ้งเหตุไว้ หมายเลข คือ 

0 22873004-6 มีเจ้าหน้าที่ตอบรับและลงวันเวลาท่ีได้รับแจ้งเหตุไว้ในสมุดคุม



พันธะสัญญางานสอบสวน
ประเภทของงาน พันธะสัญญา

1. การแจ้งเอกสารหาย พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน  เพื่อเขียนบันทึกประจ าวันเอกสารหาย พนักงาน
สอบสวนลงนามรับแจ้ง เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันมอบส าเนาบันทึกประจ าวัน
ให้ผู้แจ้ง สามารถด าเนินการได้ภายใน 10 นาที

2. การเปรียบเทียบปรับตาม
ใบสั่ง

ผู้ถูกจับน าใบสั่งพบพนักงานสอบสวนเพื่อก าหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ แล้ว
ช าระค่าปรับที่เสมียนเปรียบเทียบปรับ รับใบเสร็จและใบอนุญาตขับขี่ สามารถ
ด าเนินการได้ภายใน 15 นาที

3 .  การขอส า เนาบั นทึ ก
ประจ าวันประจ าวันเกี่ยวกับ
คดี

ผู้มีความประสงค์ขอคัดส าเนาประจ าวันยื่นค าร้องขอคัดส าเนาบันทึกประจ าวัน 
ต่อพนักงานสอบสวน แล้วพนักงานสอบสวนน าเสนอหัวหน้าสถานีต ารวจเพื่อ
พิจารณา เมื่อมีความเห็นอนุญาตเจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันส าเนาบันทึก
ประจ าวันให้นายต ารวจชั้นสัญญาบัตร รับรองส าเนาถูกต้อง แล้วมอบให้กับผู้
แจ้ง  ซึ่งสามารถด าเนินการได้ภายใน 20 นาที

4. การขอถอนค าร้องทุกข์ พนักงานสอบสวนเจ้าของคดี ตรวจสอบเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง และอธิบายขั้นตอน
การด าเนินคดีบันทึกปากค าและลงบันทึกประจ าวัน บันทึกถอนค าร้องทุกข์ในคดี
ความผิดอันยอมความได้  ซึ่งสามารถด าเนินการได้แล้วเสร็จภายในเวลา 1
ชั่วโมง
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5 .  ก า ร แ จ้ ง ค ว า ม เ ป็ น
หลักฐานกรณีที่ไม่เกี่ยวกับ
คดี

พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียดข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลักฐาน 
เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย ลงบันทึกประจ าวัน  สามารถด าเนินการ
ได้แล้วเสร็จภายในเวลา 30 นาที

6 .  ก า ร ข อ ป ร ะ กั น ตั ว
ผู้ต้องหา

1. นายประกันน าหลักประกันยื่นค าร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อพนักงานสอบสวน
หรือเจ้าพนักงานต ารวจ

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้องครบถ้วน บันทึกสัญญาประกัน
และมีความเห็นควรหรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน ผู้มีอ านาจสั่งการ  ในกรณีที่
อนุญาตให้ออกหลักฐานรับหลักประกัน เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน ท าการ
บันทึกประจ าวัน เพื่อปล่อยตัวผู้ต้องหา ซึ่งสามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จ
ภายใน 30 นาที  กรณีมีเหตุจ าเป็นไม่สามารถปล่อยชั่วคราวได้ สามารถ
ด าเนินการได้ภายใน 20 นาที

7. การคืนหลักทรัพย์ที่น ามา
ประกันผู้ต้องหา

นายประกันน าหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหาพบพนักงานสอบสวนหรือ
เจ้าหน้าที่คดี เจ้าหน้าที่ตรวจสอบผลคดีถึงท่ีสุดหรือบันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 
พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอนสัญญาประกัน เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน
ลงบันทึกประจ าวันและมอบหลักทรัพย์คืนให้นายประกัน ซึ่งสามารถด าเนินการ
ให้แล้วเสร็จภายใน 1 ชั่วโมง
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8. การตรวจสอบสภาพรถ
ในคดีจราจร

กรณีประสานเจ้าหน้าที่วิทยาการตรวจสอบ สามารถด าเนินการได้ภายในเวลา 3
วันท าการ แต่กรณีประสานผู้ช านาญการในพื้นที่ สามารถด าเนินการได้ภายใน
เวลา 1 วัน

9. การคืนของกลาง กรณี
ศาลมีค าพิพากษาหรือมี
ค าสั่ งถึ งที่ สุ ด ไม่ ริบ  หรื อ
พนักงานอัยการแจ้งให้คืน
ของกลาง

เจ้าของน าหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และเอกสารที่ เกี่ยวข้องพบพนักงาน
สอบสวน พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานและพิจาณา มีความเห็นเสนอผู้
มีอ านาจสั่งคืนของกลาง ลงบันทึกประจ าวันคืนของกลาง และลงลายมือชื่อรับ
ในสมุดบัญชียึดและรักษาทรัพย์ สามารถด าเนินการได้ภายในเวลา 1 ชั่วโมง

10. การแจ้งความคืนหน้า
ของคดี

พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึงผู้เสียหาย ซึ่งสามารถด าเนินการได้ทุก 1
เดือน จนกว่าการสอบสวนจะเสร็จสิ้น

11. การแจ้งให้ญาติหรือ
บุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจ
ทราบการจับกุม เมื่อผู้ถูกจับ
ร้องขอ

เจ้าพนักงานต ารวจผู้ควบคุมผู้ต้องหา เป็นผู้แจ้งหรือประสานกับเจ้าหน้าท่ี
ต ารวจท้องท่ี ที่ญาติหรือบุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจ มีภูมิล าเนาอยู่ เป็นผู้แจ้ง  
ซึ่งสามารถด าเนินการได้ภายใน 24 ชั่วโมง



พันธะสัญญางานอ านวยการ
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา

1. การขอตรวจสอบประวัติ   

สมัครงานหรือเข้าศึกษาต่อ

1. พบเจ้าหน้าที่เพื่อพิมพ์ลายนิ้วมือและกรอกข้อความใน
เอกสาร

2. ส่งเรื่องไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร

3. แจ้งผลการตรวจสอบประวัติ

ภายใน 15 วัน

2. การขอต่ออายุใบส าคัญ
ประจ าตัวคนต่างด้าว

1. พบเจ้าหน้าที่ยื่นค าร้อง             2. ช าระเงินค่าธรรมเนียม

3. ลงรายการต่ออายุในใบส าคัญ     4. ออกใบเสร็จ

5. นายทะเบียนลงนาม

ภายใน 20 นาที

3. แจ้งย้ายภูมิล าเนาคนต่าง
ด้าว

1. น าใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวและส าเนาทะเบียนบ้าน

มาพบเจ้าหน้าที่

2. เขียนค าร้อง             3. เจ้าหน้าที่ลงรายการในใบส าคัญ

4. นายทะเบียนลงนาม    5. กรณีย้ายเข้า ท าบันทึกขอรับ 

เอกสารต้นเรื่องของคนต่างด้าวจาก สน./สภ.เดิม

ภายใน 25 นาที



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
4. ขอปิดรูปถ่ายคนต่างด้าว

เมื่อครบระยะ 5 ปี
1. พบเจ้าหน้าที่พร้อมภาพถ่าย ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 4 รูป

2. เขียนค าร้อง

3. เจ้าหน้าที่ประทับตรา

4. นายทะเบียนลงนาม

ภายใน 25 วัน

5. การแจ้งการตายของตน
ต่างด้าว

1. น าใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวและมรณะบัตรพบเจ้าหน้าที่

2. หมายเหตุในเอกสารต้นเรื่องในใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว

3. นายทะเบียนลงนาม

4. ส่งเรื่องไปยังส านักงานตรวจคนเข้าเมือง

ภายใน 30 นาที

6. ขอแปลงสัญชาติของ
คนต่างด้าว

1. เมื่อคนต่างด้าวได้รับราชกิจจาฯ ให้แปลงสัญชาติได้แล้ว

มาพบเจ้าหน้าที่

2. หมายเหตุในเอกสารต้นเรื่องในใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว

3. นายทะเบียนลงนาม

4. ส่งเร่ืองไปยังส านักงานตรวจคนเข้าเมือง

ภายใน 

1 ชั่วโมง



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
7. การรับใบแทนใบส าคัญ

ประจ าตัวคนต่างด้าว
ช ารุดหรือสูญหาย

1. น าหลักฐานใบแจ้งความสูญหายหรือช ารุด พร้อมภาพถ่าย

และส าเนาทะเบียนบ้านพบเจ้าหน้าที่ เพื่อยื่นค าร้องและ

ช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ

2. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จ สอบปากค า ตรวจสอบเอกสาร 

และออกเล่มใบส าคัญ

3. นายทะเบียนลงนาม

ภายใน 30 นาที

8. ขอรับใบส าคัญประจ าตัว
คนต่างด้าวใหม่

( ภายใน 7 วัน )

1. พบเจ้าหน้าที่พร้อมใบส าคัญถิ่นที่อยู่และหนังสือแจ้ง

นายทะเบียนท้องที่จากส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

แล้วยื่นค าร้องช าระค่าธรรมเนียม

2. ตรวจสอบหลักฐานและยืนยันความถูกต้องจากส านักงาน

ตรวจคนเข้าเมือง

3. ช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ

4. เจ้าหน้าที่ออกเล่มใหม่ให้   5. นายทะเบียนลงนาม

6. ส่งปลายขั้วไปยังส านักงานตรวจคนเข้าเมือง

ภายใน 

1 ชั่วโมง



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
9. ขอรับใบส าคัญประจ าตัว

คนต่างด้าวใหม่

( เกินก าหนด 7 วัน )

1.  พบเจ้าหน้าที่พร้อมใบส าคัญถิ่นที่อยู่และหนังสือแจ้งนาย

ทะเบียนท้องที่จากส านักงานตรวจคนเข้าเมือง แล้วยื่น

ค าร้องช าระค่าธรรมเนียม

2. ตรวจสอบหลักฐานและยืนยันความถูกต้องจากส านักงาน

ตรวจคนเข้าเมือง

3. ช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ

4. เจ้าหน้าที่ออกเล่มใหม่ให้

5. นายทะเบียนลงนาม

6. ส่งปลายขั้วไปยังส านักงานตรวจคนเข้าเมือง

ภายใน 30 วัน



พันธะสัญญากับข้าราชการต ารวจ สน.ทุ่งมหาเมฆ
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา

1. การเลื่อนขั้นเงินเดือน  

ประจ าปี

1. ตร.มีหนังสือสั่งการแจ้งหน่วย

2. คณะกรรมการพิจารณาเงินเดือนจัดท าบัญชีแต่ละระดบั   

ประชุมพิจารณา

3. ผู้มีอ านาจออกค าสั่ง

ภายใน 30 วัน

2. การแต่งตั้งกรณีร้องขอ
กลับภูมิล าเนา

1. ข้าราชการต ารวจท่ีประสงค์ขอรับการแต่งตั้ง ยื่นค าร้องผ่าน

ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นพิจารณาและความเห็น

2. ผู้บังคับบัญชาระดับ บก.น.5 บช. หรือ บช.น. มีความเห็น

เสนอ ตร.

3. คณะกรรมการระดับ ตร.พิจารณา

4. ตร.ออกค าสั่งแต่งตั้ง

ภายใน 1 ปี

3. การขอเลื่อนยศ

(ชั้นประทวน)

1. ข้าราชการต ารวจท่ีมีคุณสมบัติครบถ้วนและเจ้าหน้าที่ของ

สถานีต ารวจตรวจสอบคุณสมบุติและยื่นค าร้องพร้อมเอกสาร

2. ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นพิจารณาและลงนามเสนอ บช./ตร.

3. ผู้มีอ านาจออกค าสั่งแต่งตั้ง

ภายใน 180 วัน



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
4. การขอเลื่อนยศ

(ชั้นสัญญาบัตร)

1. ข้าราชการต ารวจที่มีคุณสมบัติครบถ้วนและเจ้าหน้าที่ของ

สถานีต ารวจตรวจสอบคุณสมบุติและยื่นค าร้องพร้อมเอกสาร

2. ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นพิจารณาและลงนามเสนอ บช./ตร.

3. ผู้บังคับบัญชาระดับ บช./ตร. พิจารณาและลงนาม ตร.

4. ตร.ตรวจสอบและเสนอนายกรัฐมนตรีลงนามค าสั่งแต่งตั้ง

ภายใน 180 วัน

5. การขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสรยิาภรณ์

1. ตร.มีหนังสือสั่งการแจ้งหน่วยต่าง ๆ รวบรวมรายชื่อข้าราชการ

ต ารวจที่มีคุณสมบัติครบถ้วนเสนอภายในก าหนด

2. สน.เสนอรายชื่อพร้อมเอกสาร ผ่านผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น 

ถึง ตร.

3. ตร.เสนอเรื่องถึงส านักเลขาธิการคณะรฐัมนตรี

ภายใน 180 วัน

6. การขอรับบ าเหน็จบ านาญ
หรือบ าเหน็จตกทอด

1. ผู้มีสิทธิ์รับบ าเหน็จบ านาญฯ หรือทายาท ยื่นค าร้องต่อ ผกก.

พร้อมเอกสารที่เก่ียวข้อง

2. ผกก. ลงนามในเอกสาร เสนอ ผบก.น.5

ภายใน 30 นาที

7. การจัดท าบัตรประจ าตัว
ข้าราชการ

1. ข้าราชการต ารวจยื่นค าร้องพรอ้มหลักฐาน เสนอผู้บังคับบัญชา 

ตามล าดับชั้นพิจารณาลงนาม

2. ผู้มีอ านาจลงนามในบัตร

ภายใน 30 วัน



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
8. การด าเนินการทางวินัย 
กรณีกล่าวหาว่ากระท าผิด
วินัยไม่ร้ายแรง

1. ผู้บังคับบัญชาต้นสังกัดกล่าวโทษหรือต้ังกรรมการสอบสวน

2. ถ้าปรากฏมูลความผิดก็ให้ลงทัณฑ์หรือถ้าไม่ผิดก็ให้ยุติเรื่อง

ภายใน 30 วัน

9. การด าเนินการทางวินัย 
กรณีกล่าวหาว่ากระท าผิด
วินัยร้ายแรง

1. ผู้ถูกกล่าวหาเป็นข้าราชการต ารวจชั้นพลต ารวจถึง จ.ส.ต. 
ผู้บังคับบัญชาต้นสังกัดด าเนินการและพิจารณามีความเห็นใน
การลงโทษ

2. ผู้ถูกกล่าวโทษเป็นข้าราชการต ารวจตั้งแต่ยศ ด.ต. ถึง
นายต ารวจชั้นสัญญาบัตร  ผบช.เป็นผู้สั่งตั้งกรรมการและ
คณะกรรมการจะต้องสอบสวนให้เสร็จสิ้นตามกฎ ก .พ.ฉบับที่ 
18 (พ.ศ.2545)

ภายใน 30 วัน

10. การร้องทุกข์กรณีถูกลง
ทัณฑ์

1. ผู้ถูกลงทัณฑ์ยื่นหนังสือท าเป็นค าชี้แจงเหตุผลต่อ
ผู้บังคับบัญชาโดยตรง

ภายใน 15 วัน

11. การขอให้พนักงาน
อัยการเป็นทนายแก้ต่างกรณี
ถูกฟ้องเนื่องจากปฏิบัติหน้าที่
ราชการหรือถูกฟ้องคดีต่อ
ศาลปกครอง

1. ยื่นหนังสือต่อผู้บังคับบัญชาโดยตรง ให้ปรากฏรายละเอียด
และข้อเท็จจริงว่าเป็นการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ

ภายใน 15 วัน



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
12. การขอที่พักอาศัย 1. ข้าราชการต ารวจยื่นค าร้องพร้อมเอกสารเสนอ ผกก.

2. ตรวจสอบหลักฐานและจัดล าดับ

3. คณะกรรมการพิจารณาจัดเข้าท่ีพักอาศัย

ภายใน 7 วัน

13. การขอรับงินจากมูลนิธิ
สงเคราะห์ข้าราชการต ารวจ

1. ข้าราชการต ารวจหรือทายาทยื่นค าร้องพร้อมหลักฐานเสนอ

ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นจนถึงระดับ บก.น.5

2. ผบก.ตรวจสอบหลักฐานแล้วเสนอ สก.สกพ. พิจารณา

3. คณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ

ภายใน 30 วัน

14.การขอรับเงิน
ทุนการศึกษาบุตร-ธิดา
ข้าราชการต ารวจจาก
สหกรณ์ออมทรัพย์ต ารวจ

1. ข้าราชการต ารวจยื่นค าร้องขอรับทุนการศึกษา

พร้อมหลักฐาน เสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น       

จนถึง ผบก.น.5

2. ผบก.น.5 ตรวจสอบหลักฐานแล้วน าเข้าท่ีประชุม

คณะกรรมการพิจารณา

3. คณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ

แล้วแต่เวลา

ที่ก าหนด



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
15. การเบิกเงินค่า
รักษาพยาบาล

1. ข้าราชการต ารวจยื่นค าร้องพร้อมหลักฐานเสนอ
ผู้บังคับบัญชาพิจารณา จนถึง บก.น.5 พิจารณา

2. บก.น.5 ตรวจสอบและวางฎีกาไปกรมบัญชีกลาง

3. กรมบัญชีกลางอนุมัติ    4. ผบก.น.5 อนุมัติจ่ายเงิน

ภายใน 30 วัน

16. การเบิกเงินค่าเล่าเรียน
บุตร

1. ข้าราชการต ารวจยื่นค าร้องพร้อมหลักฐานเสนอ
ผู้บังคับบัญชาพิจารณาจนถึง บก.น.5 พิจารณา

2. บก.น.5 ตรวจสอบและวางฎีกาไปกรมบัญชีกลาง

3. กรมบัญชีกลางอนุมัติ      4. ผบก.น.5 อนุมัติจ่ายเงิน

ภายใน 30 วัน

17. การเบิกเงินค่าล่วงเวลา 1. ผกก. ออกค าสั่งให้ข้าราชการต ารวจปฏิบัติงานนอกเวลา

ราชการ

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเสนอเรื่องถึง ผกก. พร้อมหลักฐานการ

การลงเวลาปฏิบัติราชการ ลงนาม เสนอ บก.น.5 พิจารณา

3. บก.น.5 ตรวจสอบและวางฎีกา

4. ผบก.น.5 อนุมัติจ่ายเงิน

ภายใน 30 วัน



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
18. การเบิกเงินค่าตอบแทน
พนักงานสอบสวน

1. พนักงานสอบสวนยื่นค าร้องพร้อมเอกสารท่ีเกี่ยวข้องต่อ

เจ้าหน้าที่

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง เสนอ ผกก.ลงนาม      

เสนอ บก.น.5 พิจารณา

3. บก.น.5 ตรวจสอบและวางฎีกาไปกรมบัญชีกลาง

4. กรมบัญชีกลางอนุมัติ               

5. ผบก.อนุมัติจ่ายเงิน

ภายใน 30 วัน

19. การเบิกเงินรางวัลจราจร 1. เจ้าหน้าที่รวบรวมยอดเงินผู้ช าระค่าปรับที่เป็นส่วนของ

ต ารวจ ร้อยละ 50 เสนอ ผกก.ลงนามเสนอ บก.น.5 พิจารณา

2. บก.น. 5 ตรวจสอบและวางฎีกาไปกรมบัญชีกลาง

3. กรมบัญชีกลางอนุมัติ               

4. ผบก.น.5 อนุมัติจ่ายเงิน

ภายใน 30 วัน



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา
20. การเบิกเงินสินบน

การพนัน

1. เจ้าหน้าที่รวบรวมบัญชีผลค าพิพากษาของศาล แล้วให้

ผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบความถูกต้องและลงนามในเอกสาร

2. ผกก. ลงนามในเอกสาร  เสนอ บก.น.5 พิจารณา

3. บก.น.5 ตรวจสอบและวางฎีกาไปกรมบัญชีกลาง

4. กรมบัญชีกลางอนุมัติ               

5. ผบก.น.5 อนุมัติจ่ายเงิน

ภายใน 15 วัน

21. การเบิกเงินสินบน

ยาเสพติด

1. เจ้าหน้าที่รวบรวมบัญชีผลค าพิพากษาของศาล แล้วให้

ผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบความถูกต้องและลงนามในเอกสาร

2. บก.น.5 ตรวจสอบและวางฎีกาไปกรมบัญชีกลาง

3. กรมบัญชีกลางอนุมัติ               

4. ผบก.น.5 อนุมัติจ่ายเงิน

ภายใน 15 วัน
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